
Bureautique 
2 heures/semaine 

 
A l'heure actuelle, le numérique fait incontestablement partie de notre 
quotidien. De ce fait, il semble important de familiariser nos jeunes avec 

ce dernier le plus rapidement possible.  
 

Pour ce faire, la première année d'activité complémentaire en bureautique 
a pour objectifs l'apprentissage du clavier, la vitesse de frappe et la frappe 

à l'aveugle.  
 

Les élèves seront alors capables de dactylographier des textes 
rapidement, en utilisant leurs dix doigts et en ne regardant pas le clavier.  
 


